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REFERENCE 

LAALL05 

PUBLIC VISE 

Tout personnel ayant à 
utiliser l’Allemand dans 
le cadre de son activité  

MOYENS 
PEDAGOGIQUES 

§ Pratique orale 
intensive 

§ Exercices de 
prononciation  

§ Ecoute d’extrait 
sonores simples 

PRE REQUIS 

Aucun 

PAGE 
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OBJECTIF 

§ Acquérir et développer les compétences orales et la compréhension 
permettant de participer activement à des réunions de travail en 
Allemand. 

PROGRAMME 
 
 

o La préparation des réunions 
 
o Organiser la réunion  
 
o Etablir l’ordre du jour 
 
o La psychologie du groupe 
 
o Les types de comportements individuels 
 
o Les paramètres d’un groupe efficace 
 
o Animer un groupe 
 
o Vérifier le consensus et la prise de décision en groupe 
 
o Optimiser les contributions de chacun 
 
o Pendant la réunion : 

§  Obtenir la parole 
§  Soutenir des idées 
§  Mettre en confiance celui qui parle 

 
o Défendre un point de vue 
 
o Articuler son argumentation, savoir convaincre et être persuasif 
 
o Faire un compromis, savoir verrouiller et conclure 
 
o Le suivi des réunions 
 
o Le compte rendu et les notes d’action à prendre 

 
 
 

 
 

 

ALLEMAND 
 Participation active aux réunions en Allemand 

  
 

Programme de Formation 


